
HABITAT 77 est l’acteur majeur de l’habitat social en Seine-et-Marne et est au service des territoires et de leurs 
habitants depuis plus de 70 ans. Il répond à sa mission d’utilité sociale et participe à l’action de solidarité pour des 
logements accessibles à tous.

Bailleur social implanté sur 102 communes du département, HABITAT 77 gère plus de 18 500 logements, et 
compte près de 380 collaborateurs.

HABITAT 77 a mis en place une refonte de ses process qui a permis de moderniser son organisation, ses outils et 
développer ses relations avec ses partenaires.

HABITAT 77 souhaite aujourd’hui poursuivre son engagement auprès des locataires et des communes afin de 
continuer à s’adapter aux perpétuelles évolutions de la société. Il reste attaché à sa responsabilité envers ses 
locataires, ses partenaires et l’environnement.

Pour accompagner ses ambitions, HABITAT 77 recrute : Un Acheteur H/F en CDI à Melun.

Au sein de la Direction des Affaires Juridiques, sous l’autorité hiérarchique du Responsable du Service Achats, vous 
intégrer une équipe de 5 personnes (un responsable, deux juristes- acheteurs, deux assistantes). Les acheteurs 
marchés publics, de par leur expérience opérationnelle, participent activement au déroulé de la planification du 
Service Achats, plus particulièrement à la préparation des procédures de consultation de maîtrise d’œuvre et de 
travaux, à leur lancement, leur suivi, leur attribution et leur bonne exécution administrative.

Vos missions seront les suivantes :

• Participer à la définition et au suivi de la politique et du budget achat.
• Suivre la performance économique en matière d'achats (négociation de prix, délais, qualité, etc.).
• Proposer, mettre en place et suivre des indicateurs achats.
• Accompagner les directions et services prescripteurs dans leur stratégie achat.
• Analyser les prévisions, anticiper et relancer les marchés proches de l’expiration et projeter les besoins
• Assurer le sourcing et la prospection continue des fournisseurs.
• Veiller à la mise en œuvre des orientations insufflées par la Direction Générale en matière d’achats : objectifs   
    environnementaux, insertion sociale, optimisation des coûts, cycles de vie, mutualisation, etc.
• Appuyer les Directions et les services techniques dans l’analyse des offres au moment de la rédaction du DCE. 
• Assister aux négociations avec les Directions et services techniques.
• Diffuser l’expertise et la culture achat auprès des services d’Habitat 77. 
• Compléter et alimenter les différents tableaux de bord (suivi des avenants, chronos, attributions). 
• Conseiller et orienter les services prescripteurs sur les montages juridiques les plus appropriés au regard de  
    leurs besoins et de la réglementation. 
• Élaborer et rédiger des pièces constitutives des marchés en collaboration étroite avec le référent technique du  
    service prescripteur 
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• Contrôler les étapes et les documents clés avec le service prescripteur
• En phase d’exécution des marchés : conseiller sur les engagements contractuels des parties, formaliser, le cas  
   échéant, les évolutions des marchés par l’élaboration d’avenants et prendre en charge tout autre événement  
   ayant un impact contractuel 
• Participer aux réunions CAO

Profil recherché :

Bac +4/5. Vous avez une expérience confirmée idéalement en commande publique et privée et maitrisez le domaine 
bâtimentaire (marchés de maîtrise d’œuvre, de travaux…).

Compétences comportementales :
• Esprit d'analyse
• Capacité de négociation
• Orientation client
• Sens de l'organisation
• Esprit d'équipe

Compétences techniques :
• Négociation
• Analyse des coûts
• Maîtrise des outils informatiques. La connaissance de Maximilien serait un plus.
• Connaissance des marchés fournisseurs
• Achats publics et/ou privés
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